PLAZOS DE ADMISION:

Segun resolucion de la Consejeria de
Educacion, probablemente durante los
meses de Junio y Julio en periodo ordi-
nario y en el mes de septiembre proba-
blemente en periodo extraordinario.

PLAZOS DE MATRICULA:

Probablemente durante los meses de
Julio y Agosto en periodo ordinario y en

el mes de septiembre en periodo extraor-
dinario.

PRUEBA DE ACCESO:

La establecida por la Convocatoria
anual; establece 15 dias a partir de la
publicacién, probablemente la primera
quincena de Abril y las pruebas proba-
blemente se desarrollaran en Mayo y
Junio.

PLAZOS ORIENTATIVOS

Para mas informacion, llamar a
Secretaria al 967 18 00 06
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TiTuLO:
Técnico Superior en Administraciéon y Finanzas
DURACION:

2 cursos académicos. 2000 horas.
DESCRIPCION:

Los estudios de este Ciclo Formativo permiten alcanzar la
competencia general que consiste en organizar y ejecutar
las operaciones de gestién y administracion en los proce-
sos comerciales, laborales, contables, fiscales y financie-
ros de una empresa publica o privada, aplicando la nor-
mativa vigente y los protocolos de gestién de calidad,
gestionando la informacién, asegurando la satisfaccion
del cliente y/o usuario y actuando segun las normas de
prevencion de riesgos laborales y proteccion medioam-
biental.

ACCESO:

a. De forma directa, estando en posesion:

e Titulo de Bachiller, o de un certificado acredita-
tivo de haber superado todas las materias del Ba-
chillerato.

e Titulo de Técnico/a (Formacion Profesional de
Grado Medio).

o Titulo de Técnico/a Superior, Técnico Especia-
lista o0 equivalente a efectos académicos.

e Técnico o Técnica de Artes Plasticas y Disefio
(articulo 53.1 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacion, modificada por la Ley Orga-
nica 3/2020, de 29 de diciembre).

e Titulacién Universitaria o equivalente.

b. Haber superado:

e Prueba de acceso a ciclos formativos de grado
superior (se requiere tener al menos 19 afios en el
afio que se realiza la prueba).

e 3°de BUP (Bachillerato Unificado Polivalente).

e 2° curso de cualquier modalidad de Bachillerato
experimental.

e COU (Curso de Orientacién Universitaria).

e Prueba de acceso a la Universidad para mayores
de 25 afios.

MODULOS PROFESIONALES | 10| 2°
Gestion de la documentacion juridica y 5
empresarial
Recursos humanos y responsabilidad 5
corporativa
Ofimatica y proceso de la informacion 7
Proceso integral de la actividad comer- 6
cial
Comunicacién y atencién al cliente 4
Itinerario personal para la empleabilidad 1| 3
Inglés profesional para CFGS 2
Digitalizacion aplicada al sector product. | 2
Sostenibilidad aplicada al sist. product. 1
Itinerario personal para la empleabilidad Il 3
Gestion de recursos humanos 4
Gestion financiera 5
Contabilidad y fiscalidad 6
Gestion logistica y comercial 3
Simulacion empresarial 4
Proyecto intermodular de administracién
y finanzas 1 1
Practica fiscal y gestion tributaria 4

SALIDAS PROFESIONALES:

&; Las personas que obtienen este titulo ejercen su
actividad tanto en grandes como en medianas y
pequefias empresas, en cualquier sector de activi-
dad, particularmente en el sector servicios, asi
como en las administraciones publicas, desempe-
fando las tareas administrativas en la gestion y el
asesoramiento en las areas laboral, comercial,
contable y fiscal de dichas empresas e institucio-
nes, ofreciendo un servicio y atencion a los clien-
tes y ciudadanos, realizando tramites administrati-
vos con las administraciones publicas y gestio-
nando el archivo y las comunicaciones de la em-
presa.

& Podria ser trabajador por cuenta propia, efectuan-
do la gestion de su propia empresa o a través del
ejercicio libre de una actividad econdémica.

PUESTOS DE TRABAJO:

& Administrativo de oficina.

& Administrativo comercial.

& Administrativo financiero.

& Administrativo contable.

& Administrativo de logistica.

& Administrativo de banca y de seguros.

& Administrativo de recursos humanos.

@& Administrativo de la Administracion publica.

& Administrativo de asesorias juridicas, contables, labo-
rales, fiscales o gestorias.

& Técnico en gestion de cobros.

& Responsable de atencion al cliente.






